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CAIET DE SARCINI

Pentru achizilionarea de cursuri formare profesionalli cadre didactice qi abilitare personal
auxiliar

pentru proiectuI,,lmpreuni pentru viitor!" F-*NRAS-' -2022-03s1

caietul de sarcini face parte integranti din documentafia pentru atribuireaconfractului si constituie ansamblul cerinfelor pe baza crrora se elaboreazi de citre fiecareofertant propunerea tehnictr. caietul de sarcini conline specilica{iile tehnice careo in modobligatoriu' vor fi indeplinite de orice oferti oepuse p"oi"u a fi considerati 4cceptabili.Cerinfele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

in acest sens, orice oferti prezentatio care con{ine elemente suplimentare fa{i de celesolicitate prin caietul de sarcini va fi luati in considerareo dar numai in misura in carepropunerea tehnicf, presupune asigurarea unui nivel calitativ superior eerin,telor minimaledin caietul de sarcini' ofertele care nu satisfac cerinlele caietului de sarcini vor fi declarateneconforme gi vor fi respinse.

I.INT'ORMATU GENERALE

1.1. Descrierea proiectului in cadrul ciruia se rearizeazr achizi,tia

Proiectul ,,,rimpreun5 pentru viitor!" F-pNRAs-l -2022-033leste implementat in cadrulPlanului National De Redresare $i Rezilienld coMpoNENTA cls. EDUCATIE Obiectivgeneral: cregterea capacit5lii de rezilienli. a sistemului educafional prin modemizareainfrastructurii educationale qi a dotdrii aferente, ?n corelare cu nevoile prezente qi viitoare ale piefei

,?fiLrt.**cd, 
?n vederea asigurdrii participdrii la un proces educa;ional de calitate, modern qi

Crupul lintd al proiectului este constituit din:

Grupul {intd este constituit dn207 elevi de gimnaziu; 32 profesori care lucreazi cu acestia

1.2. Autoritatea contractantE

Autoritatea contractanti este $coala Gimnazialfl nr I I.L. caragiale.

1.3. Beneliciarul contractului

Beneficiarul acestui contract este $coala Gimnaziald nr I I.L. caragiale care esteresponsabil5 de managementul gi implementareaproiectulu i ,,impreundpentru viitor!,' F-pNMS-1-2022-0331
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II. OBIECTUL ACHIZITIET

obiectul principal al contractului consfr in prestarea de servicii de formareprofesionalr in condi{iile tehnice qi standardele precizate in prezentul caiet de sarcini.sen'iciile furnizate de prestator vor acoperi exclusiv activitifi aferente derutirii sesiunilorde formare' serviciile conexe form[rii participanfilor (precum transporto hran5, cazare etc.)nu fac obiectur prezentei achizifii gi nu vor fi sarcina prestatorului.

"""u,""?Sitill;;:il.j|l|ffi,?,:lli.' 
proresionali care rac obiectur achizilieide rald acopera doar

1. Onorarii fbrmatori
2' Cheltuieri sus{inere exalnen ANc (cnorarii examinatori)3. Cheltuieli deplasare 2 examinatori
4. Cheltuieli emitere certificate ANC
5' Servicii curierat intern pentru transmitere certificate

oferta flnanciard inairtatd de poten{ialul furnizor va include doar aceste categorii de cheltuielinecesare deruldrii programului de fbrmare.

Sesiunile de formare sunt organizate in cadrul proiecturui ,,rrimpreuni pentru viitor!,, F-PNRAs-1-2a22'033lqi includ instruirea a 32 de persoane pe tematica mentorat didactic,digitalizare gi competen{e informati ce, in 2 sesiuni diferite de fbrrnare.

Beneficiariisesiunilor cle formare (32 de persoane) fac parte din urmdtoarele catesorii:
o Personal din $coala Cimnaziald nr 1 I.L. Caragiale

Selectarea se va face ?n funclie de nevoile de perfec{ionare constatate anterior de cbtrebeneficiar' selec{ia participanfilor Ia cursuri va fi condi{ionatd de faptul ca acegtia sr nu mai fibeneficiat de cursuri de perfec{ionare profesionali din fonduri europene sau din fonduri publice,pe tema mentoratului didactic sall a competen{elor informatice.

Perioada

Perioada estimata in care va avealoc formarea personalului martie- decembrie 2023.
Data exactd de realizare a fiec[rei sesiunii de formare, forma in care se va derula Ei listaparticipanlilor va vor fi stabilite de comun acord cu prestatorul, cu minim 15 zi1einainte.

illiX'ri,.t"-iunii 
stabilitd prin contract, de comun acord cu presratorul, in func{ie de tematica

III. RESPONSABILITAITT,N F'URNIZORULU DE FORMARE (PRESTATOR)

Prestatorul de formare selectat va organiza derularea desfbqur[rii sesiunilor de formare pegrupe' in baza avizului dat de reprezentanfii Beneficiarului asupra programului de fbrmare gimaferialelor de instruire (suportul de curs, liste de prezenldrplanificare derulare cursuri,detalii evaluare cursuri derulare sau alte aspecte relevante). cursurile se vor derula in acordcu legislalia tn vigoare relevanti.



Prestatorul va asigura respectarea prevederilor legale privind regimul incompatibilitdfilor
gi conflictului de interese pentru intreg personalul implicat ?n derularea programului de formare.

Indiferent de durata perioadei de desfbqurare a activitl1ilor experfilor propuqi, prestatorul
se va asigura qi va urmdri cu stricte{e ca oricare dintre aceqtia si cunoascd foarte bine qi sd in}eleag[
cerin{ele, scopul qi obiectivele contractului, cerinfele regulilor qi regularnentelor Uniunii Europene
gi legislaliei rom6neqti relevante, specificul activitftilor pe care urmeazd s6 le desfrqoare in cadrurl
contractului qi a componentei/lor acestuia ?n carc sunt direct implicaii, precum gi a
responsabi I it[1ilor atribuite.

Prestatorul sd prezinte o declaralie cle disponibilitate gi exclusivitate (disponibilitatea de a
participa doar ca formator al unei singure oferte depuse) cd in cadrul acestui contract sunt
disponibili pe intreaga perioadd de execufie pentru realizarea activitafilor prevdzute, indiferent
de numdrul de zrle lucrdtoare previzute pe fomator qVsau perioada in care acesta igi desfbgoar[
activitalile atribuite, precum gi o declarafie cd respectd regimul incompatibilitalilor gi conflictului
de interese in raport cu Beneficiarul contractului.

Prestatorul de formare se va adapta modificirilor intervenite la graficul ini(ial de
desldgutare a programelor de formare. Modific[rile vor putea viza perioada de desftqurare qi vor
fi comunicate cu cel pu{in 5 zile inainte de data ?nceperii programului de formare.

Prestatorul va men{ine legdtura cu Beneficiarul pe toati durata desllqurdrii contractului, va
asigura respectarea intocmai a ofertei tehnice, va oferi asistenld qi feedback asupra
desftquririi sesiitnilor de formare, va asigura activit5{ile de evaluare a competenlelor obJinute de
cdtre cursanli ln urma participdrii la cursuri, va gestiona documentele privind formarea si
certificarea in acord cu prevederile legale ?n vigoare la momentul deruldrii cursurilor de formare.

Prestatorul va tntocmi lista de eliberare a certificatelor de formare acordate cursanfilor
(catalog). Lista de difuzare va fi intocmitd in ordine alfabeticd qi va cuprinde, obligatoriu.,
urmdtoarele elemente: elementele de identitate vizualau numele qi prenumele participantului,
organiza\ia/ institu{ia gi compartimentul din care face parte, durata qi perioada, seria./ nr.
certificatului qi semndtura de primire;

Prestatorul se va abline de la a face orice declaralii publice ?n legiturd cu contracful sau
serviciile prestate in cadrul acestuia 1ir5 aprobarea prealabild ?n acest sens, in scris, a
Beneficiarului, precum qi de la a se angaja in orice activitate care vine ?n conflict cu obliga{iile
asumate fald de Beneficiar.

Prestatorul va desemna I coordonator, care va men{ine legdtura cu Beneficiarul pe toatd
durata contractului de servicii. Acesta va avea urmdtoarele sarcini:

o sd men{ind legdtura gi si informeze reprezentanlii Beneficiarului cu privire la orice aspect
legat de desfbgurarea cursurilor mai sus men{ionate;

o sd coordoneze activitd{ile de formare astfel inc6t acestea si se desftgoare in condi{ii
optime;

o sd asigure corelarea activitafllor pentru ?ndeplinirea condiliilor contractuale la termenele si
in condiliile stabilite.



o sa coordoneze formatorii astfel incat activitSlile de formare realizatede acegtia sd, vizezetemele gi activitd{ile de formare cuprinse in oferta tehnicd;r sd coordoneze activit[Jile de evaluare qi cele de certificare a competen{elor dob6ndite decf,tre participanlii la programele de formare;
o si pregdteasca qi sd hansmitb documentele/ informaliile solicitate de c[tre BeneficiarI alte activitdfi necesare finalizdriicontractului ?n bune condilii, conform documentaliei deachu,igie publicd.

in vederea realizdrii prezentului contract ofertantul va identific4 propune ;i utiliza formatori carecorespund cerin{elor men}ionate anterior necesari realizdrii etaperor qi activit[{ilor solicitate tnprezentul caiet de sarcini.

cursurile vor fi evaluate de participan{i in scopul perfecliondrii procesului de fbrmare,concluziile fiind consemnate de cdtre echipi deimpremintaie a activitd{ii.

ot .tuolo 
difii tehnice ce trebuie respectate in timpul desfhquriri serviciului de citre

1' Prestatorur trebuie sd asigure pregdtirea pe toat6 perioada programurui;2' Prestatorul trebuie s[ asigure LurJanlitoisuportu.i J" curs, materiale de instruire;3' Prestatorul va aduce la cunoqtin{a cursanliior pi va fi direct rdspunzdtor de respectarea. normelor generale.gi specifice de proteclia *un"ii ql F.i.r.;4' Prestatorul are obligatia sd intocmeascd iiste de prezenld pentru formatori ;i participanti,avizate de Beneficiar;
5' Prestatorul trebuie si rdspundd conform legii la orice solicitare din partea Beneficiaruluisd eibctueze raportdrire conform previdedror caieturui de sarcini:

cerintele din caietur de sarcini sunt minime si obrigatorii.
Toate cheltuielile implicate de elaborarea documentatiilor, cu personalul de specialitatecare desffiqoafi'activitfili de pregdtire si livrare a sesiunilor de fbrmare-instruire, evaluare sicertificare a cursanfilor-vor fi iuportate de cdtre Prestator. Beneficiarul nu va fi""f" 

"t.i;cheltuial d sup I imentar d, apdrutdpe parcursul prestdrii servi ci ir or
REZULTATE A$TEPTATE

Prestatorul de 
.se.rvicii va fi responsabil de atingerea rezultatelor qi tndeplinireaindicatorilor, plata serviciilor prestate fiind condi{ionatd de atingerea acestora,/sesiune de fbrmare.
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